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UNIWERSYTECKI
SZPITAL KLINICZNY

WE WROCLAWIL

Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu
poszukuje osobe do pracy na stanowisko: INSPEKTORA/SPECJALISTY DS. PERSONALNYCH | SOCJALNYCH (k/m)

Zakres zadan na stanowisku:

e zapewnienie efektywnego wsparcia w zakresie obstugi $wiadczen socjalnych dla pracownikéw (w tym dla
pracownikéw emerytowanych),

e prowadzenie rozliczen finansowych wszystkich swiadczen i analiza przyznawanych benefitow z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e  koordynowanie prawidtowosci naliczania Swiadczen,

e wspotudziat w rozwoju systemu benefitéw pracowniczych,

e opracowywanie zapytan ofertowych, tworzenie opiséw przedmiotu zamdwienia, kryteriow oceny ofert oraz
kluczowych warunkdw umoéw zgodnie z PZP,

e przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o przyznanie $wiadczenh oraz tworzenie i opracowanie bazy oséb
uprawnionych do otrzymania $wiadczen,

e realizacja innych dziatan w ramach funkcjonowania jednostki organizacyjnej (m.in. obstuga kadrowo-ptacowa
pracownikéw, prowadzenie dokumentacji pracowniczej, archiwizacja dokumentacji; wystawianie zaswiadczen;
sporzadzanie zestawien i raportow)

Oczekiwania wobec kandydatow:

doswiadczenie przynajmniej 1 roku:

o  w obstudze $wiadczen pracowniczych oraz ZFSS (obstuga wnioskéw pracowniczych, naliczanie $wiadczen
pracowniczych na liscie ptac, realizacja potracen sktadek, przygotowywanie zestawien pod liste ptac);

o  w zakresie obstugi ptacowej, w tym naliczanie wynagrodzen;
o w obstudze kadrowej pracownikdw i zleceniobiorcow;

znajomos¢ prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, ustawy o ZFSS;

dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office - zwtaszcza obstugi programu Excel;

odpowiedzialnos¢ za realizacje wspdlnych celdw;

nastawienie na optymalizacje i usprawnianie procesow, inicjatywa w dziataniu;

umiejetnosé pracy w zespole;

samodzielnos¢ oraz zaangazowanie w wykonywane obowigzki;

doktadnos¢, rzetelnos¢ i bardzo dobra organizacja czasu pracy,;

terminowos¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie,

umowe o prace,

rozwdj wiedzy i doswiadczenia,

wsparcie doswiadczonych specjalistow,

dodatkowe benefity (karta sportowa, indywidualne ubezpieczenie grupowe).

Wymagane dokumenty od kandydata: CV

Miejsce i termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Kancelaria Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego, ul. Borowska 213; 50-556 Wroctaw (poziom 0) lub poczta elektroniczna
na adres e-mail: rekrutacja@usk.wroc.pl lub za posrednictwem linka: https://tiny.pl/jx40h-m5w

Jestesmy po to, Zeby leczyc, ksztalcic i rozwijac wiedzg medyczng

UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY WE WROCLAWIU
50-556 Wroclaw, ul. Borowska 213, NIP 898-181-68-56

kancelaria: tel. (71) 733 12 00, fax (71) 733 12 09, e-mail kancelaria@usk. wroc.pl; www.usk.wroc.pl
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Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami

W przypadku podania danych w zakresie szerszym niz wynikajacy z przepisOw prawa, uprzejmie prosimy o zataczenie
klauzuli zgody o przedmiotowe;j tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu , ul.
Borowska 213, 50-556 Wroctaw , nr KRS 0000136478, NIP 898-18-16-856, REGON 000289012 moich danych osobowych
zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych w celu niezbednym dla przeprowadzenia niniejszej rekrutacji, zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych, w skrécie RODO)".

Jestesmy po to, Zeby leczyc, ksztalcic i rozwijac wiedzg medyczng

UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY WE WROCLAWIU
50-556 Wroclaw, ul. Borowska 213, NIP 898-181-68-56
kancelaria: tel. (71) 733 12 00, fax (71) 733 12 09, e-mail kancclaria@usk wroc.pl; www.usk.wroc.pl



