UNIWERSYTECKI
SZPITAL KLINICZNY

WE WROCLAWIU

poszukuje kandydata do pracy w D2|ale Projektéw Rozwojowych na stanowisko:
Specjalista ds. kontraktow

Opis stanowiska:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Obstuga administracyjna umoéw, w tym ich tworzenie, prowadzenie rejestrow zawartych uméw, analiza korespondencji
i dokumentacji zwigzanej z umowami, monitoring stanu realizacji umow;

Zapisywanie umow, aneksdw i porozumien na portalu NFZ;

Przygotowywanie postepowan konkursowych w oparciu o Ustawe o dziatalnosci leczniczej oraz procedury wewnetrzne
(opracowywanie dokumentacji formalno-prawnej, w tym. tresci umoéw, zarzadzen i innych);

Koordynacja postepowan konkursowych, w tym m.in. prowadzenie rejestrow konkursow, planowanie konkursow w
perspektywie kilkuletniej;

Procedowanie zmian w cenniku szpitala, ich zapisywanie i rozsytanie informacji o zmianach;

Monitorowanie i analizowanie aktdw prawnych zwigzanych z realizacjg czynnosci na obejmowanym stanowisku;

Udziat w rozliczaniu i nadzér nad realizacjg warunkéw uméw o dofinansowanie realizowanych ze Srodkéw publicznych;
Oprawa administracyjna projektow: tworzenie umow, zarzadzen, regulaminéw na potrzeby realizacji projektow;
Przygotowywanie raportdw i sporzadzanie analiz zwigzanych z dziatalnoscig Dziatu.

Oczekiwany profil kandydata:

*

Wyksztatcenie wyzsze - preferowane prawne / administracyjne / ekonomiczne/;

Doswiadczenie zawodowe w zakresie kontraktowania placowek medycznych — mile widziane;

Znajomos¢ rynku ustug medycznych oraz wiedza z zakresu realizacji projektow ze zrodet zewnetrznych bedzie dodat-
kowym atutem;

Wiedza ogodlna na temat zaméwien publicznych - mile widziana;

Umiejetnos¢ przejrzystego redagowania tekstow, zdolnosci analityczne, zbierania i weryfikowania danych;

Bardzo dobra znajomosc¢ obstugi MS Office;

Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem;

Zaangazowanie i dobra organizacja pracy.

Ze swojej strony gwarantujemy:

Zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace;

Przyjazng atmosfere w pracy w doswiadczonym zespole;

Mozliwos¢ ciggtego podnoszenia swoich kwalifikacji;

Pakiet $wiadczen pozaptacowych, np. wczasy pod gruszg, karta sportowo-rekreacyjna;
Mozliwo$¢ ubezpieczenia grupowego.

Osoby zainteresowane ofertg pracy prosimy o sktadanie CV oraz listu motywacyjnego w terminie do 31.10.2018 r. w Dzia-
le Projektdw Rozwojowych (pok. 3.44) Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego ul. Borowska 213, 50-556 Wroctaw z dopi-
skiem: Oferta pracy — Specjalista ds. kontraktow lub przestanie na adres mailowy: dpr@usk.wroc.pl

Prosimy o dopisanie klauzuli: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich da-
nych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)'.

Jestesmy po to, zeby leczyc, ksztalci¢ i rozwijaé wiedzg medyczng

UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY WE WROCLAWIU
50-556 Wroctaw, ul. Borowska 213, NIP 898-181-68-56
kancelaria: tel. (71) 733 12 00, fax (71) 733 12 09, e-mail kancelaria@usk.wroc.pl; www.usk.wroc.pl



