UNIWERSYTECKI
SZPITAL KLINICZNY

WE WROCLAWIU

Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu
poszukuje kandydata do pracy na stanowisko: Specjalista ds. prawnych

Zakres zadan na stanowisku:

obstuga prawna Dyrektora, Rady Spotecznej i wszystkich oddziatéw i jednostek Pracodawcy,

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych, uméw i innych dokumentéw Pracodawcy,
udzielanie porad prawnych na spotkaniach i w pracach grup roboczych,

doradztwo na rzecz Pracodawcy w zakresie tworzenia, aktualizacji, weryfikacji i proponowania zmian (optymalizacja)
w procedurach, regulaminach i instrukcjach obowigzujacych u Pracodawcy,

przygotowywanie korespondencji i zatacznikbw do pism oraz w ramach prowadzonych postepowan
administracyjnych, sgdowych, prokuratorskich i innych z uwzglednieniem obowigzujacych terminéw,

aktualizacja, wyjasnianie i analiza obowiazujacego stanu prawnego na potrzeby Pracodawcy,

rozwigzywanie biezacych probleméw prawnych zwiazanych z zapytaniami Pracodawcy i podlegtych oddziatéw
i jednostek z zachowaniem stosownych terminéw (w szczegdlnosci w obszarze zamoéwien, uméw i dotacji, konfliktu
intereséw, ochrony danych, wtasnosci intelektualnej, spraw kadrowych,

wykonywanie innych czynnosci administracyjnych i organizacyjnych w zakresie wsparcia i obstugi zarzadu i rady
spotecznej,

dbanie o przeptyw dokumentacji, prowadzenie archiwizacji dokumentacji w formie papierowej oraz elektronicznej,
a takze prowadzenie rejestréw dokumentagji,

wspotpraca z Kancelariami zewnetrznymi oraz innymi podmiotami w zakresie prowadzonych spraw.

Oczekiwania wobec kandydatow:

wyksztatcenie wyzsze prawnicze/ administracyjne,

minimum rok pracy na stanowisku o podobnym charakterze,
umiejetnosé pracy w zespole i pod presja czasu,
komunikatywnos$¢ na wysokim poziomie,

biegta obstuga komputera (Word, Excel, Power Point),
zaangazowanie i samodzielnos$¢ w dziataniu,

znajomos¢ ustaw, kodeksu pracy i aktéw wykonawczych,
dobra organizacja czasu pracy.

Oferujemy:

prace w jednym z najwiekszych i najnowoczesniejszych Szpitali w Polsce

stabilne zatrudnienie,

umowe o prace,

rozwdj wiedzy i doswiadczenia,

profesjonalne szkolenia,

dodatkowe benefity (karta sportowa, wczasy pod grusza w zaleznosci od rodzaju umowy).

Jestesmy po to, zeby leczyc, ksztalci¢ i rozwijac wiedzg medyczng
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Wymagane dokumenty od kandydata: CV
Miejsce i termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Kancelaria Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego, ul. Borowska 213; 50-556 Wroctaw (poziom 0) lub poczta elektroniczna
na adres e-mail: rekrutacja@usk.wroc.pl w terminie do 17.06.2024.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami

W przypadku podania danych w zakresie szerszym niz wynikajacy z przepisow prawa, uprzejmie prosimy o zataczenie
klauzuli zgody o przedmiotowej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu , ul. Borowska 213, 50-556 Wroctaw , nr
KRS 00007136478, NIP 898-18-16-856, REGON 000289012 moich danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych w celu niezbednym
dla przeprowadzenia niniejszej rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(tzw. ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych osobowych, w skrécie RODO)”.
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